Tutoriel
NetYPareo - iCalendar




eoe Export duplanning NetYPareo

ALLER DANS PARAMETRES UTILISATEUR

1. Cliguer sur le nom utilisateur en haut a droite.
2. Cliguer sur Parametres utilisateur.

v
Période 2025-2026

Parameétres utilisateur

Appels non effesStEs
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Se déconnecter
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eoe Export duplanning NetYPareo

COPIER LE LIEN ICALENDAR

1. Dans Parametres personnels, iCalendar, a droite de Export du planning,
cliquer sur Format iCalendar.

2. Copier le lien.

Export du planning au format iCalendar X

Si NetYParéo est accessible en extranet, vous avez |z possibilité d'intégrer votre planning au sein de votre agenda personnel.

Ce dernier doit prendre en charge la norme iCalendar, un standard ouvert utilisé par de nombreux gesticnnaires d'agendas tels que

Thunderbird, Outlook, Google Agenda ... Pour obtenir plus d'informations 3 ce sujet, merci de consulter le document Aide iCalendar.

TCHI.E nd ar Votre gestionnaire d'agenda personnel vous demandera une adresse internet pour obtenir les informations de votre emploi du
temps.
Pour ce faire, copiez puis collez le lien ci-dessous :

Qi Mon

Format iCalendar

Inclure les individuels inscrits aux séances dans |'export iCalendar
https://stephenson-formation.ymag.cloud/index.php/planning/ical /23C70024-487C-496D-30B4-6 TAC4AETEBIL/

Export du planning

Note importante : ce lien est unigue et strictement personnel, vous ne devez en aucun cas le communiquer 3 uneerce personne.

Remarque : les modifications effectuées sur ce planning ne sont pas répercutées instantanément dans votgfgestionnaire d'agenda

personnel. La fréquence de rafraichissement des données dépend du logiciel utilisé.
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eoe Import du calendrier dans Outlook

AJOUTER UN CALENDRIER

1. Aller dans I'application Outlook en ligne, en passant par le Portail.
2. Dans le Calendrier de Outlook, cliquer sur Ajouter un calendrier.
3. A gauche dans le ruban, cliquer sur $’abonner a partir du web.

g — Accueil Afficher
| MNouwvel Jour |Semaine de
événement ~ ~ travail
g Mouveau Ry R R
Ajouter un calendrier
S v/  aolt 2025 ™
L M M ] v s D 2 Recommandé
v 28 29 30 31 1 2 3 | 1
7 Modifier mes calendriers Organ |SeZ |e traval | en
A 4 5 il 7 8 9 10
BE Créer un calendrier vide y .
11 12 13 14 15 16 17 equlpe
a 18 19 20 21 22 23 24 el 2 nadtir de I'ann...
Effectuez une recherche dans l'ennuaire des contacts et affichez la
‘ 25 @ 2y 28 29 30 31 ‘ @ S'abonner a partir du w... disponibilite de votre équipe sur votre calendrier.
! B : 4 8 B 7 [ Charger & partir d'un fic...
Ajouter a partir de I'annuaire
Ajouter un calendrier > @ Congés
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eoe Import du calendrier dans Outlook

COLLER LE LIEN ICALENDAR

1. Coller le lien iCalendar.
2. Puis cliquer sur Importer.

@

Ajouter un calendrier

Recommandé

Modifier mes calendners ‘b Exemple : webcal://www.contoso.com/calendar.ics

Créer un calendrier vide

®
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Ajouter 3 partir de I'ann...

S'abonner a partir du ...

Charger & partir d'un fic...

Congés

Anniversaires

>

S’abonner a partir du web

Collez F'URL du calendrier augquel vous voulez vous abonner ci-dessous. Les modifications apportées par I'auteur du calendrier seront mises & jour automatiquement.
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e Import du calendrier dans Outlook

IMPORTER LE CALENDRIER

1. Nommer le calendrier.

Vous pouvez personnaliser

Couleur et Icone.
2. Ajouter a Mes calendriers.
3. Cliguer sur Importer.

. STEPHENSON

Ajouter un calendrier  S'abonner 3 partir du web

@ Recommandé Collez I'URL du calendrier auquel vous voulez vous abonner ci-dessous. Les modification

7 Modifier mes calendriers https://stephenson-formaticn.ymag.cloud/index.php/planni...

B Créer un calend

rier vide i
—> Nom du calendrier

A Ajouter A partir de 'ann...
Couleur

@ S'abonner a partir du ...
... ........... Personnalisation

[3 Charger a partir d'un fic...

Icéne
@ Congés
e B

® 2 @ f O L0
& Anniversaires A& 49 @Y% O =
\Eusre_cherfhezd’aulres ADdDD B s 88 & B
cale;:i” ‘Non &) ﬁ W v 7 &
Ajouter 3
| Autres calendriers (mpruvot@stephenson-formation)

> Abandonner
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eoe Import du calendrier dans Outlook

IMPORTER LE CALENDRIER

Désélectionner Mode fractionné si les calendriers s'affichent les uns a co6té des autres.

Outlook Q) Rechercher
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